Zalacznik do Zarzadzenia nr 1/2018 Dyrektora Biblioteki Publicznej w Ozarowie
Mazowieckim z dnia 2 stycznia 2018 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki Publicznej w Ozarowie Mazowieckim

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W OZAROWIE MAZOWIECKIM

l. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Publicznej w Ozarowie Mazowieckim,
zwany dalej Regulaminem, okresla warunki i zasady korzystania ze zbiorow i ustug we
wszystkich placowkach sieci bibliotecznej, w sktad ktorej wchodza:

a/ Wypozyczalnia dla Dorostych 1 Mtodziezy, ul. Szkolna 2,
b/ Oddziat dla Dzieci, ul. Szkolna 2,
¢/ Filia nr 1 w Jozefowie, ul. Fabryczna 15,

d/ Filia nr 2 w Swigcicach, ul. Warszawska 53.

2. Biblioteka Publiczna w Ozarowie Mazowieckim, zwana dalej Biblioteka, jest instytucja
kultury dziatajaca na podstawie:
a/ Ustawy z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012 r,, poz. 908 ze zm.),
b/ Ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz.406 ze zm.),
¢/ Statutu Biblioteki.

1. PRAWO I WARUNKI KORZYSTANIA

1. Prawo do korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych w
Ustawie o bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.

2. Wypozyczanie materialow bibliotecznych, korzystanie ze zbioréw zgromadzonych w
czytelniach oraz korzystanie z Internetu, programéw 1 sprzetu komputerowego jest
bezptatne.

3. Prawo do korzystania z uslug Biblioteki nabywa si¢ z chwilg otrzymania Karty
Bibliotecznej, zwanej dalej Kartg. Kart¢ mozna uzyska¢ u dyzurnego bibliotekarza na
podstawie waznego dokumentu tozsamos$ci, po podpisaniu O$wiadczenia (wWzor

Oswiadczenia stanowi Zatacznik Nr 1) oraz zaakceptowaniu niniejszego Regulaminu.
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5.

W celu zarejestrowania si¢ Uzytkownik jest zobowigzany do podania swoich danych
osobowych, ktore zostajg zapisane w elektronicznej bazie danych Biblioteki. Dane
wykorzystywane beda w celu zapewnienie ochrony udostepnianych i wypozyczanych
materiatow, dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych 1 prowadzenia statystyk
dotyczacych korzystania z Biblioteki.
W bazie danych Biblioteki przechowywane sa nastepujace dane:

- nazwisko 1 imie,

- PESEL,

- pted,

- adres statego pobytu (korespondencyjny),

- numer telefonu kontaktowego,

- adres poczty elektroniczne;,

- przynaleznos¢ do grupy spoteczno-zawodowej (wedtug klasyfikacji Gtownego

Urzedu Statystycznego),

- imi¢ 1 nazwisko oraz adres i PESEL opiekuna prawnego osoby matoletniej (do 13 lat).

Administratorem danych jest Biblioteka.

6.

Osobie, ktorej dotycza dane, przyshuguje prawo dostgpu do treSci tych danych i ich
poprawiania.

W Bibliotece mogg si¢ rejestrowaé osoby powyzej 13. roku zycia.

Osoby matoletnie (do lat 13) moga korzysta¢ ze zbiordéw i ustug Biblioteki po uprzednim
podpisaniu przez rodzicéw lub opiekundéw prawnych odpowiedniego Oswiadczenia. Wzor
oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Podpisanie O$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Regulaminem jest réwnoznaczne z
przyjeciem odpowiedzialno§ci za stan techniczny wypozyczonych materiatow
bibliotecznych i ich terminowy zwrot. Za osoby ponizej 13 lat odpowiedzialno$¢ ponosza
rodzice lub opiekunowie prawni.

Osoby zapisane do Biblioteki zobowigzane s3 do aktualizowania adresu
korespondencyjnego oraz numeru telefonu kontaktowego w mozliwie najkrotszym

terminie od zmiany.
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I1l. KARTY BIBLIOTECZNE

1. Karta upowaznia do korzystania ze zbiorow 1 ustug wszystkich placowek sieci Biblioteki
Publicznej w Ozarowie Mazowieckim.

2. Na Karcie znajduje si¢ napis ,,BIBLIOTEKA PUBLICZNA OZAROW MAZOWIECKI”,
numer karty, numer identyfikacyjny PIN, kod kreskowy oraz dane teleadresowe placowek
bibliotecznych.

3. Uzytkownik zobowigzany jest do kazdorazowego okazania Karty z chwilg dokonywania
wypozyczenia lub korzystania z ustug Biblioteki. Wypozyczanie materiatow bibliotecznych
oraz korzystanie z ustug nie jest mozliwe bez okazania Karty.

4. Uzytkownik Biblioteki jest odpowiedzialny za wszystkie wypozyczenia dokonane przy uzyciu
Karty. Za osoby matoletnie do lat 13. wypozyczen z uzyciem Karty moga dokonywac¢ rodzice
lub opiekunowie prawni; w przypadku osob chorych lub niepetnosprawnych — rowniez inne
osoby upowaznione przez posiadacza Karty. Dziecku do lat 7 wypozyczenia bedg realizowane
wylacznie w obecnosci opiekuna.

5. Osoba, ktora utracita Karte, zobowigzana jest do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie
dowolnej placowki Biblioteki osobiscie lub telefonicznie. W przeciwnym razie zostanie
obcigzona kosztami wyniktymi z postugiwania si¢ Kartg przez osoby nieuprawnione.

6. Od momentu powiadomienia o utracie Karty odpowiedzialno$¢ za skutki postugiwania si¢
Kartg przez osoby nieuprawnione przejmuje Biblioteka.

7. Wydanie pierwszej Karty jest bezptatne. Za wydanie duplikatu Karty utraconej lub zniszczone;j
przez uzytkownika pobierana jest oplata w wysokosci okre§lonej w Zataczniku nr 3 do

Regulaminu.

IV. ZASADY WYPOZYCZANIA ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

1. W jednej placowce mozna wypozyczy¢ tacznie do 5 pozycji, w tym: do 5 woluminow ksiazek
lub innych materialow bibliotecznych na no$nikach elektronicznych. tLaczna liczba
wypozyczen we wszystkich placowkach Biblioteki nie moze przekroczy¢ 10 pozycji.

2. Wypozyczone materialy mozna zwracac tylko w tej placowce, w ktorej zostaty wypozyczone.
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3. W przypadku osob starszych i niepelnosprawnych mozliwe jest zwigkszenie limitu do 10
wypozyczonych woluminow ksigzek w jednej placowce oraz dwukrotne wydtuzenie terminu
zwrotu wypozyczanych pozycji.

4. Bibliotekarz moze ograniczy¢ liczb¢ wypozyczanych pozycji osobom nieposiadajagcym statego
miejsca pobytu na terenie Powiatu Warszawskiego Zachodniego oraz innym osobom
naruszajacym zasady niniejszego Regulaminu.

5. Zasady korzystania z urzadzenia Czytak Plus okresla Regulamin wypozyczania Czytaka Plus
uzyczonego Bibliotece Publicznej w Ozarowie Mazowieckim (Zatacznik nr 5).

6. Ustala si¢ nastgpujace okresy wypozyczen dla poszczegdlnych rodzajow materiatow
bibliotecznych:

ksigzki — 30 dni,

,,ks1azki méwione” - 30 dni,

filmy - 7 dni,

programy multimedialne, ptyty audio - 7 dni,
Czytak Plus — 30 dni,

e-booki — 30 dni,

gry planszowe — 14 dni,

gazety 1 czasopisma (oprocz biezacych numeréw) — 14 dni,
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inne dokumenty audiowizualne 1 elektroniczne — 7 dni.

Powyzsze okresy wypozyczen ulegaja automatycznie wydtuzeniu w przypadku, gdy termin
zwrotu wypada w dniu, w ktorym Biblioteka jest nieczynna.

7. Nie wypozycza si¢ wydawnictw z ksiggozbioru podrecznego, zniszczonych 1 wymagajacych
konserwacji, biezacych numerdéw czasopism oraz dokumentéw elektronicznych, jesli tak
stanowig przepisy prawa.

8. Wszelkie uszkodzenia i defekty wypozyczanych materiatdéw bibliotecznych nalezy zglasza¢
niezwlocznie po ich zauwazeniu.

9. Termin zwrotu mozna przedtuzy¢ najpdzniej w dniu jego uptywu do godz. 14.00. Prolongaty
mozna dokona¢ o kolejne 30 dni osobiscie, telefonicznie, poczta elektroniczng lub o 14 dni
samodzielnie poprzez stron¢ internetowa Biblioteki. Prolongata moze by¢ zrealizowana tylko
wtedy, je$li wypozyczona pozycja nie zostala wcze$niej zarezerwowana przez innego

Uzytkownika. Termin zwrotu danej pozycji moze by¢ przedtuzony tylko jeden raz.
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11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Czytelnik moze zarezerwowa¢ materiaty biblioteczne aktualnie wypozyczone przez innych
Uzytkownikow. Zarezerwowane materiaty nalezy odebra¢ w ciggu 5 dni od zwrocenia ich
przez poprzednich Uzytkownikow. W przypadku powiadomienia w formie SMS lub
wiadomosci e-mail — w terminie wskazanym w wiadomosci. Po tym terminie rezerwacje sa
automatycznie anulowane.

Zabrania si¢ kopiowania wypozyczonych materiatbw na no$nikach magnetycznych i
elektronicznych. Wypozyczone oprogramowanie przed zwrotem do Biblioteki nalezy
odinstalowac.

W przypadku wypozyczania materialdow szczegdlnie cennych Biblioteka moze zadaé
wplacenia kaucji w wysokos$ci okreslonej w Zataczniku nr 3 do Regulaminu.

Kaucja ulega przepadkowi na rzecz Biblioteki w przypadku nieuregulowania zobowigzan, o
ktorych mowa w IV.16.11V. 17. lub jesli nie zostanie odebrana w ciaggu 12 miesigcy od zwrotu
Wwypozyczonego materiatu.

W przypadku zwrdcenia wypozyczonych materialdw bibliotecznych po terminie, uzytkownik
zobowigzany jest do zaptacenia Bibliotece optaty w wysokos$ci okre$lonej w Zalaczniku nr 3.
Przy naliczaniu optaty nie odlicza si¢ dni, w ktérych Biblioteka jest nieczynna.

Biblioteka jest uprawniona do potragcania optaty za zwloke z kwoty wplaconej kaucji.
Uzytkownik, ktory zagubi lub zniszczy wypozyczone materialy biblioteczne, zobowigzany jest
odkupi¢ takie same materialy lub wplaci¢ rownowarto$¢ ich ceny rynkowej. Optaty nalezy
wnosi¢ na konto bankowe Biblioteki lub bezposrednio do dyzurnego bibliotekarza.
Przetrzymywanie wypozyczonych materialow bibliotecznych poza wyznaczone terminy lub
niewywigzanie si¢ ze zobowigzan, o ktérych mowa w p. IV.15., IV.16., IV.17., powoduje
zablokowanie mozliwosci korzystania z ustug Biblioteki we wszystkich placowkach do czasu

uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

V. ZASADY PREZENCYJNEGO UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

Na miejscu w placéwkach udostgpniane sg: wydawnictwa informacyjne wchodzace w sktad
ksiegozbiorow podrecznych, czasopisma biezace, zbiory regionalne oraz publikacje dostepne
w systemie Academica.

Dostep do ksiegozbioru podrecznego, czasopism biezacych oraz zbiorow regionalnych jest

wolny. Ksigzki i czasopisma wybrane z potek nalezy przedstawi¢ bibliotekarzowi.



Zalacznik do Zarzadzenia nr 1/2018 Dyrektora Biblioteki Publicznej w Ozarowie
Mazowieckim z dnia 2 stycznia 2018 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki Publicznej w Ozarowie Mazowieckim

3.

Dostep do publikacji naukowych z systemu Academica mozliwy jest po spetnieniu wymogow
Regulaminu Cyfrowej Wypozyczalni Migdzybibliotecznej Ksigzek 1 Czasopism Naukowych
Academica (Zalagcznik nr 4).

Czytelnik zobowigzany jest do kazdorazowego okazania Karty z chwilg dokonywania
Wwypozyczenia Ww. zbiorow.

Z udostepnionych materialdw bibliotecznych mozna zaméwié¢ kserokopie lub skany, ktérych
wykonanie jest odptatne. Wysokos$¢ optaty okresla Zatacznik nr 3 do Regulaminu.
Kopiowanie materialéw bibliotecznych jest dozwolone wytgcznie w granicach dopuszczalnych
Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 24 poz.
83 z pdzn. zm.).

Zamiar zamoOwienia wydruku, kserokopii lub skanu nalezy zglosi¢ najpdzniej na 30 minut
przed zamknigciem Biblioteki. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za stan 1 catosé

udostgpnionych mu materialéw bibliotecznych zgodnie z p. II1.17. Regulaminu.

VI. ZASADY UZYTKOWANIA SPRZETU KOMPUTEROWEGO I DOSTEPU
DO INTERNETU

. W sieci placowek Biblioteki Publicznej w Ozarowie Mazowieckim czytelnicy majg do

dyspozycji stanowiska komputerowe oraz tablety z dostepem do internetu.. WSszystkie
urzadzenia sg wlasnoscig Biblioteki.

Prawo do korzystania ze sprzgtu komputerowego oraz Internetu maja wszyscy Uzytkownicy
po okazaniu Karty..

Uzytkownicy moga bezptatnie korzysta¢ z internetu bezprzewodowego, tam gdzie jest on
dostepny.

Indywidualna sesja internetowa moze trwa¢ 30 minut z mozliwoscig przedtuzenia, o ile nie
bedzie innych uzytkownikéw czekajacych na dostgp do sprzetu komputerowego.
Wyszukiwania internetowe powinny stuzy¢ celom informacyjnym i edukacyjnym.
Bibliotekarz, na zyczenie czytelnika i w miar¢ mozliwosci, udziela instrukcji wyszukiwania
informacji za posrednictwem internetu. Poszukiwania prowadzi samodzielnie czytelnik.
Bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez Uzytkownika przy

komputerze.



Zalacznik do Zarzadzenia nr 1/2018 Dyrektora Biblioteki Publicznej w Ozarowie
Mazowieckim z dnia 2 stycznia 2018 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki Publicznej w Ozarowie Mazowieckim

8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Uzytkownik sporzadzony przez siebie plik moze, za zgoda dyzurujacego Bibliotekarza, zapisaé

na nosnikach elektronicznych lub wydrukowaé. Sporzadzenie wydruku jest odptatne zgodnie

Z Zatacznikiem nr 3 do Regulaminu.

Uzytkownik korzystajacy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny za

wykorzystywany sprzet i zainstalowane oprogramowanie.

Zabronione s3 wszelkie dzialania powodujace uszkodzenie sprzetu komputerowego,

wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, tamanie zabezpieczen systemu oraz

$wiadome wprowadzanie wirusow komputerowych do systemu. Zabrania si¢ w szczegdlnosci:

1. wykorzystywania stanowisk komputerowych do czynnosci niezgodnych z prawem,

2. wynoszenia sprzetu poza teren Biblioteki,

3. otwierania stron zawierajacych tresci pornograficzne, obrazliwe, propagujacych przemoc i
rasizm,

4. korzystania ze stron zawierajacych pirackie oprogramowanie,

5. instalowania programow,

6. samowolnego usuwania usterek w dziataniu oprogramowania oraz urzadzen stanowigcych
wyposazenie stanowisk komputerowych.

Biblioteka stosuje oprogramowanie blokujace dostep do stron zawierajacych tresci niezgodne

z niniejszym regulaminem. Proby wejscia na strony, do ktorych dostep jest zabroniony, sa

rejestrowane przez system w sposob umozliwiajacy identyfikacje oséb dokonujacych takich

prob.

W przypadku wykrycia naduzy¢ w dostepie do sieci Biblioteka jest zobowigzana udostepnic

dane osobowe dla potrzeb organow S$cigania.

Bibliotekarz moze odméwi¢ Uzytkownikowi dostgpu lub zazadaé odejscia od komputera, jesli

uzna, ze zachowanie Uzytkownika zagraza bezpieczenstwu systemu lub sprzetu.

Po zakonczeniu sesji komputer powinien by¢ pozostawiony w konfiguracji zastanej. Nalezy

skasowa¢ pobrane 1 zapisane pliki oraz wyczysci¢ pamie¢ przegladarki (szczegélnie jesli

Uzytkownik podczas logowania korzystat z poufnych hasel). Biblioteka nie ponosi

odpowiedzialnosci za skutki niespetnienia tego wymogu.

Osoby maloletnie mogg zosta¢ pozbawione dostepu do sprzetu komputerowego na zadanie

rodzicéw lub opiekunow.

Zamiar korzystania ze sprz¢tu komputerowego nalezy zglosi¢ najp6zniej na 30 minut przed

zamknigciem Biblioteki.
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VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wobec os6b naruszajagcych postanowienia Regulaminu mogg by¢ stosowane nast¢pujace
sankcje:
1. ograniczenie liczby wypozyczanych pozycji,
2. czasowe pozbawienie prawa do korzystania z ustug sieci Biblioteki,
3. state pozbawienie prawa do korzystania z ustug bibliotek sieci,
4. w przypadku braku odpowiedzi na monity Biblioteka zastrzega sobie prawo zgloszenia
zobowigzan Uzytkownika wobec Biblioteki do Krajowego Rejestru Diuznikow.
Decyzje w wyzej wymienionych sprawach podejmuje Dyrektor Biblioteki na wniosek
kierownika placowki.

2. W szczegolnych, uzasadnionych przypadkach losowych, Dyrektor Biblioteki moze, na
umotywowany wniosek osoby zainteresowanej, obnizy¢ wielko$¢ roszczen, o ktéorych mowa

w p. [V.14. — V. 18. lub od nich odstapic.
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ZALACZNIKNR 1

Wzor Oswiadczenia dla osoby petnoletnie;j.
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ZALACZNIK NR 2

Wzor Oswiadczenia dla osoby matoletnie;.
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ZALACZNIK NR 3 - CENNIK USLUG 1 OPLAT BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W
OZAROWIE MAZOWIECKIM

RODZAJ OPLATY CENA

Oplata za wydanie duplikatu karty bibliotecznej | dla dzieci do szdstego roku zycia, | 5,00
uczniow  szkét  podstawowych,

emerytow, rencistow 1 bezrobotnych

dla pozostatych Uzytkownikow 10,00

Oplata za zwrocenie wypozyczonych materialéw | dokument  audiowizualny  lub | 1,00
po terminie elektroniczny — za kazdy dzien po

terminie zwrotu

pozostate materiaty biblioteczne - za | 0,10

kazdy dzien po terminie zwrotu

Oplata za wykonanie kserokopii lub wydruku A4 czarno-bialy 0,20
A4 kolor 0,50
A3 czarno-bialy 0,40
A3 kolor 1,00
Oplata za skanowanie 0,00

Kaucja zwrotna za wypozyczenie materialéw | rowna cenie rynkowej wypozyczonej pozycji

szczegolnie cennych

Ekwiwalent za pozycje zagubione lub zniszczone | rowna cenie rynkowej wypozyczonej pozycji
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ZALACZNIK NR 4 - REGULAMIN CWPN ACADEMICA
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ZALACZNIK NR 6 - REGULAMIN NEWSLETTERA BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W OZA-
ROWIE MAZOWIECKIM
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